浙江农林大学物资零星采购审批表

申购学院、部门（盖章）：                           联系人：           联系电话：                  填表日期：     年   月   日
	物资名称
	品牌型号
	申购

数量
	申购

单价
	申购

总值
	使用人
	使用

方向
	存放地点
	原有设备情况
	审核

数量
	审核

单价

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（大写）
	

	经费项目名称
	
	经费负责人签字
	
	经费主管部门

负责人签字
	

	经费类别
	
	
	
	
	

	经费项目代码
	
	
	
	
	

	经费科目
	□学校经费        □科研及配套经费         □横向课题经费

	实验室与设备管理处业务审核意见
	
	实验室与设备管理处
负责人意见
	


说明：1、各单位申购物资，单价在800元（行政设备500元）以上、总值40000元以下；或申购总值在5000元以上、40000元以下的，须先填报此表进行审批；

2、物资申购理由中需注明所购物资的使用人、使用方向及存放地点，使用方向需明确填写用于办公/科研/教学，设备处将按照学校规定进行审核。对于通用类办公设备及家具需要在原有设备情况中注明使用人原有相关通用办公设备及家具的资产编号及使用现状。
3、经费项目名称及代码需填写完整，经费类别需注明学校经费/部门经费/科研经费/专项经费，部分需要主管部门审批的经费需经项目主管部门签字。
4、审核数量、审核单价、合计金额、经费科目、审核意见由设备处填写，其余由申购部门填写。

5、一次性申购数量较多，可另附清单。
